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Tagóvoda vezető: Balog Ilona tagóvoda vezető fogadóórája: előzetes egyeztetés alapján.
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Mókus tagóvoda védőnője:

Intézmény gyermekvédelmi felelőse: 
Intézmény gyermekorvosa: dr. Kövér Katalin;  

A házirendben az intézmény működésére, és használóira vonatkozóan érvényesítjük, és biztosítjuk az Alkotmányban rögzített állampolgári jogokat, az alkotmánybíróság határozatait, a Közoktatási Törvény, 

( 28/2000(IX)21., a 243/2003.(XII.17.) Korm. rendelet és a 11/1994.(VI.8.) MKM rendelet) rendelkezéseit a gyermeki és szülői jogok, és kötelességek tekintetében.

A házirend intézményi jogszabály, melynek betartása a szülőkre, gyermekekre, és az intézmény dolgozóira egyaránt érvényesek és betartandók.

A gyermeki jogok érvényesítése a szülők, az intézmény, a pedagógusok, és a dolgozók felelőssége.

A házirendben meghatározásra kerülő szabályok, eljárások az óvodába történő jogszerű belépéstől az óvoda jogszerű elhagyásáig terjedő időre, és a nevelési programban, a szülők jóváhagyásával, hozzájárulásával elfogadott óvodán kívül szervezett tevékenységekre ( kirándulás, séta, utazás) érvényesek.

· Nevelési év: tárgyév szeptember 01.  –  augusztus 31.

Nevelési év folyamán, a nyári időszakban az intézmény 6 hétig zárva tart. A tagóvoda Karácsony és Újév közötti munkanapokon zárva tart. A zárás időszakában lehetőség van a gyermekek másik, kijelölt óvodában való elhelyezésére.

A nevelési év folyamán a speciális helyi tanítási-tanulási folyamat tervezett időszaka: 

Tárgyév szeptember 01.-től - május 31-ig tart, ezt követően kezdődik az óvodai nyári élet megszervezése.

A szeptember 01.-től - május 31-ig tartó időszak óvodai nevelési és fejlesztő rendszere a JMK és Mókuskaland Helyi Nevelési Programunkban elolvasható, mely a főbejárattal szemben kihelyezve megtalálható.

· Nevelés nélküli munkanapok a nevelési év folyamán
5 munkanap, – melyek pontos idejét előzetesen legalább két héttel előbb a hirdetőtáblán jelezzük a szülők számára. Ezeken a munkanapokon is lehetőség van a gyermekek másik óvodában való elhelyezésére.

· Napi nyitva tartás

Vackor Óvoda: 6,30 – 18,00 óráig, 7,00-17,30, a gyermekek óvodapedagógussal tartózkodnak a csoport és játszószobákban, vagy az udvaron. 
Mókus Tagóvoda: 6,30 – 18,00 óráig tart nyitva.

Az óvodában a gyermekek minden esetben csak felnőtt felügyeletével tartózkodhatnak.

A gyermekek óvodában, - a közoktatási törvény 24§ (4) értelmében, - maximálisan 10 órát tartózkodhatnak.
Amennyiben a gyermek valamilyen oknál fogva az óvodában a nyitva tartáson túl bent marad, a szülőnek értesíteni kell az óvodát. Ennek elmaradása esetén az óvodapedagógusnak kötelessége mindent megtenni annak érdekében, hogy a gyermek szülőjét, vagy valamelyik hozzátartozóját elérje.
 Ha ez sikertelen, egy óra várakozás után az ORFK gyermekvédelmi csoportját kell értesítenünk. 

Minden eshetőségre felkészülve kérjük, hogy adják meg elérhetőségüket, pontos telefonszámokat, és változás esetén haladéktalanul értesítsék az óvodát.

Minden 5. életévét betöltött gyermek a délelőtti órákban minimum napi 4 órát tartózkodjon az óvodában. A halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek pedig minimum 6 órát. 

A tagóvoda épületének csak az első bejáratát tartjuk nyitva. A külső ajtó csak a megfelelő kód használatával nyitható, melyet csak felnőtt használhat! A belső ajtón elhelyezett biztonsági kallantyú használata (zárása) – gyermekeink védelme érdelében – be- és kilépéskor egyaránt kötelező!
· Óvodai elhelyezés szabályai

Óvodát csak a 3. életévüket betöltött gyermekek vehetik igénybe.

Óvodai felvételt kérni elsősorban az előjegyzés időszakában, minden év májusában, az OM (Oktatási Minisztérium) által meghatározott rendben, (melyet az óvoda bejáratára kifüggesztünk), vagy az év bármely időpontjában lehetséges, amennyiben a gyermek betöltötte 3. életévét, és elérte az óvodába lépéshez szükséges fejlettséget – szobatisztaság, önálló étkezés, valamint, ha megtörtént a beiratkozás és a szülő az étkezési díjat befizette. 

A felvételi eljárás rendje: előjegyzésbe veszünk minden jelentkezőt, majd az OM által meghatározott keretek között elkészül a felvételi javaslat. Kerületi egyeztetés után kifüggesztésre kerül a felvett, és átirányított gyermekek névsora. A felvételről, illetve elutasításról határozatban értesítjük a szülőket (fellebbezési lehetőség kifüggesztve megtalálható az OM értesítőjén). Az intézményi felvételi eljárásnál elsősorban a következő szempontokat vesszük figyelembe: testvér gyermekek, körzetben lakók, kerületben lakók, illetve a közelben dolgozó szülők gyermeke, szociális indokok – az óvodai férőhely függvényében. 

5. életévét betöltött gyermek esetében, amennyiben az óvoda körzetében van állandó lakhelye, csak helyhiányra hivatkozva lehet a felvételt elutasítani, - ebben az esetben azonban másik óvodát javaslunk. 

Amennyiben a gyermek az óvodát indokolatlanul nem látogatja, írásbeli jelzés és felszólítás után sem, a létszámból töröljük, kivéve, az 5. életévüket betöltött gyermekek esetében, amikor a felszólítás után az állandó lakóhely szerinti jegyzőt értesítjük, a kötelező óvodába járás elmulasztása miatt. 

Az óvodai felvételre vonatkozó eljárásrendet a 11/ 1994 (VI.8.) MKM rendelet tartalmazza.

· A személyes adatok védelme

Az óvodai beiratkozás alkalmával a gyermekek és szülők egyes személyes adatai bejegyzésre kerülnek az előjegyzési, majd a felvételt követően a felvételi és mulasztási naplóba. A szülőknek kötelessége pontosan megadni az állandó, illetve ideiglenes lakóhelyet, valamint az elérhetőség módját, amelyen értesíteni tudjuk szükség esetén: pl. betegség, baleset, a zárás után bent maradt gyermek…

A szülők, és gyermekek személyes adatait az óvoda dolgozói semmilyen körülmények között nem adhatják ki, illetéktelen személyeknek, - szülő társaknak sem. A gyermek, vagy személyes adatainak felhasználására a szülő kizárólag személyesen jogosult.

Az óvodában, szülők hozzájárulásával, egyetértő nyilatkozatával történhet az óvoda elhagyása, fényképezés, videofelvétel készítés, logopédiai, vagy a pszichológus gyermekkel való foglalkozása. 

A gyermekekről vezetett dokumentációt a szülők személyesen az óvodapedagógussal együtt átnézhetik, megbeszélhetik, – azonban ezek a feljegyzések nem kiadhatók, nem másolhatók.

A gyermekekről jellemzést kizárólag a szülők tudtával és beleegyezésével adunk ki – kivéve bírósági megkeresés. 

A szülők számára a pedagógusok személyes adatai, telefonszáma sem adható meg. Mindenki, saját adataival maga rendelkezik. 

A személyes adatok kizárólag az adatvédelmi törvény alapján kezelhetők.

· Jogorvoslatok, jogviták

A szülők panaszaik, jogorvoslati igényeik, érdekütközések elintézésének szabályai, „A panaszkezelési eljárásrendben” elfogadottak alapján, az intézményi MIP megtalálható elvek szerint történnek.

Az intézményi minőségirányítási program a főbejárattal szemben kihelyezve található.
· Információhoz jutás lehetőségei

A szülők információt szóban, annak tartalmától függően az óvoda vezetőjétől, helyettesétől, a gyermek óvodapedagógusától, vagy egyes speciális esetben, technikai, szervezési kérdésekben, az óvodatitkártól kaphatnak.

A gyermekekről felvilágosítást, kizárólag az intézmény vezetője, tagóvoda vezető, az óvoda helyettese, vagy az óvodapedagógus adhat. 

Az intézmény helyi nevelési programja, az intézmény minőségpolitikáját tartalmazó minőségirányítási programja, az SZMSZ, és a házirend kihelyezve megtalálható a főbejáratnál.

A szülőkkel való kapcsolattatás formái, lehetőségei és tartalmi elemei az óvoda helyi nevelési programjában találhatók: előjegyzés, beszoktatás, szülői teadélután, szülői értekezlet, fogadóóra, játszó és csevegő délután, ünnepek, rendezvények, nyíltnapok rendszere. Az óvodában történő eseményekről, kéréseinkről, a gyermekeket érintő tudnivalókról, a főbejáratnál, és a csoportok öltözőiben elhelyezett információs táblákon elhelyezett kiírásokból értesülhetnek folyamatosan.

· Véleménynyilvánítás lehetőségei

A szülőknek joga van a pedagógusoktól és az óvoda vezetőjétől, valamint gyermekükkel foglalkozó egyéb szakemberektől felvilágosítást kérni és kapni a gyermek fejlődésével kapcsolatos minden kérdésben.

A szülők a kapcsolattartás minden fórumán véleményt alkothatnak az intézmény, illetve a csoport működésével kapcsolatban. A szülő a IMIP-ben megtalálható rend szerint „Partnereink elégedettség vizsgálata” kérdőíves programunkban részt vehet, kinyilváníthatja személyes véleményét, melynek összegző eredményét nyilvánosságra hozzuk, az intézkedési tervekkel egyetemben. Amennyiben olyan kérés, kérdés, probléma merül fel, melyet az intézmény nem tud orvosolni, vagy a kérés olyan jellegű, melyet szervezési, nevelési helyzetünkből adódóan kivitelezhetetlennek, vagy pedagógiailag megalapozatlannak tartunk, – reagálunk, és nyíltan megbeszéljük, tisztázzuk személyesen, vagy szülői értekezletek alkalmával.

A szülőknek véleményezési, egyetértési és javaslattételi jogot biztosítunk minden esetben, amit a Közoktatási törvény előír. Az óvoda minden csoportjában az első szülői értekezleten megválasztásra kerül a Szülői Szervezet,  tagjai képviselik a szülői közösséget, - véleményezési, egyetértési illetve javaslattételi  jogukkal élnek a törvény által deklarált módon.

Az óvodában dolgozóktól elvárható minden esetben a tiszteletteljes hangnem, kultúrált viselkedés, a szülők, gyerekek, és hozzátartozók felé.

A szülőktől, hozzátartozóktól véleménynyilvánítás, kritika megfogalmazásakor, bármilyen problémás kérdés esetén is, elvárjuk, hogy a szülők tisztelettel beszéljenek, kultúráltan viselkedjenek a pedagógusokkal, és az intézmény dolgozóival szemben.

· A gyermekek étkezése az óvodában

Étkezések időpontja:

Reggeli/tízórai:  

  8,30 –    9,30 között,  




Ebéd:   
            

12,00 –  13,00 között





Uzsonna:          

14,50 –  15,30 között
Óvodai gyermeklétszámba azokat a gyermekeket regisztráljuk, akiknek az adott hónapra az étkezési térítést befizették. 

Étkezési térítést havonta /4-5 hétre / kell befizetni a hirdetőtáblákon kiírt időpontban, rendszerint minden hónap 

4 –10-ig terjedő napokon. 
A befizetés a Vackor Óvodában minden esetben a befizetési első napon délután 15,00 – 17,00 óráig, a második napon 7,00 – 10,00 óráig történik. 
A Mókus Tagóvodában első és a pótnapon reggel 6,30 – 17,00 óráig.  
Az étkezés befizetés elmulasztása esetén jelezzük a szülők számára a pótbefizetés időpontját, vagy csekket adunk.

Kérjük a befizetések időpontját tartsák be, mivel az óvoda nem tarthat készpénzt az épületben.

A térítési díjat a hatályos jogszabályok, és rendeletek alapján az Önkormányzat Képviselőtestülete állapítja meg.

Szociális étkezési támogatásban részesülhetnek, azok a gyermekek, akik családja az alábbi feltételeknek megfelel:


· akik rendszeres gyermekvédelmi támogatást kapnak, 100% támogatásban részesülnek,

· akik emelt összegű családi pótlékot kapnak, 95% támogatásban részesülnek,  

· III. kerületi. állandó lakosok számára jövedelem viszonyaitól függően is igénybe vehető étkezési kedvezmény – 

 III. kerületi Önkormányzat határozata alapján.

· Alanyi jogon minden 3 vagy több gyermekes család 50% kedvezményben részesül.

· Más kerületben, vagy más településről bejáró családok is részesülhetnek étkezési támogatásban, amennyiben az állandó lakóhelyük önkormányzatához benyújtott és ott elbírált határozatot benyújtják az óvodában.

A kedvezményes térítések megállapításánál, a mindenkori hatályos jogszabályok és önkormányzati rendelkezések alapján járunk el. (Részletes tudnivalók a hirdetőtáblán találhatók.)
Étkezés lemondása, a lemondani kívánt napok megjelölésével, (név, csoport, lemondott napok, aláírás), a főbejáratnál, az előtérben található füzetben lehetséges. Az étkezések lemondását 24 órával előre kell jeleznünk, ezért a másnapi lemondást legkésőbb ¼ 9 - óráig tudjuk elfogadni, személyesen, vagy telefonon. A tárgynapi lemondás elfogadására nincs módunk. Azokon a napokon amikorra már nem tudjuk elfogadni a lemondást, lehetőség van az étel elvitelére. Ételt, kizárólag tiszta, 11,00 óráig leadott ételhordóban tudunk kiadni 13,00 óráig.

A lemondott napokon a gyermekeket nem tudjuk fogadni.

Az étkezés lemondása minden esetben kizárólag a szülő feladata. Az óvoda dolgozói csak akkor, és annyi napra mondják le a gyermek étkezését, ahány napra a szülő személyesen, vagy telefonon megbízta.

Amennyiben a befizetett étkezések tekintetében többlet mutatkozik, vagy a gyermek másik óvodába, vagy iskolába távozik, a megmaradó összeget a másik hónap befizetésekor beszámítjuk, vagy visszafizetjük.
Étkezéssel kapcsolatos egyéb szabályok:

A gyermekek születésnapjára, névnapjára hozott tortáról, vásárolt süteményről kérjük a nyugtát, hogy ismerjük annak származási helyét, és a vásárlás idejét. A hozott ételféléből is ételmintát teszünk el, az ÁNTSZ által meghatározott módon.

Az óvoda területén a gyermekek otthonról hozott egyéni étkeztetése, nassolása nem megengedett, és nem is etikus a többi gyermekkel szemben.

Külön kívánságra, egyéni kérésre, nem áll módunkban teát, más üdítőt adni a gyermekeknek, csak igazoltan ételérzékenység, allergia esetén.

Igazoltan ételallergiás gyermekek esetében mód van arra, hogy az egyéni érzékenységtől függően a szállító konyhától speciális összetételű ételt rendeljünk. Ez azonban csak indokolt esetben, orvosi előírásra történhet.
· A gyermekekkel kapcsolatos egészségügyi szabályok

Betegség miatti hiányzás esetén minden esetben orvosi igazolást kérünk. Erősebb köhögés, láz, hasmenés, kötőhártya gyulladás stb. esetén a pedagógus kötelessége jelezni a szülőnek a gyermek állapotát. 

Ezt követően csak orvosi igazolással vehető be a gyermek.

Egészségügyi jelzések esetén pl: kiütés, bőrön jelentkező elváltozások, légzési nehézség, rendszeres orrdugulás, felfázás, allergia okozta probléma esetén szakorvosi igazolást kérünk, a gyermekek védelmében. 

Amennyiben betegség gyanúja merül fel az óvodában, haladéktalanul értesítjük a szülőket, hogy minél hamarabb orvoshoz vigyék a gyermeket.

Súlyos esetben, baleset, eszméletvesztés esetén azonnal orvost, illetve mentőt hívunk, és értesítjük a szülőket.

A pedagógusoknak a gyermekek számára szigorúan tilos a szülőktől gyógyszereket elfogadni és beadni, egyáltalán az óvodába bármilyen gyógyszert bent hagyni: legyen az orrcsepp, szemcsepp, kenőcs vagy akár homeopátiás készítmény, (kivéve allergia pipa, asztma gyógyszer, melyet orvos ír elő, és magas láz esetén lázcsillapító, amelyet az óvodában külön elzárt helységben tartunk).

Fertőző megbetegedés esetén a szülőknek bejelentési kötelezettségük van. (Az óvodában ilyenkor az előírásoknak megfelelően fertőtlenítő takarítást kell végezni, valamint szükség szerint a kézmosásnál fertőtlenítőt és papírtörlőt használunk.)

Egyéb távolmaradás az óvodából:

Amennyiben a szülő előre tudja, mikor nem kívánja a gyermeket óvodába hozni, azt előre jelezni szükséges a pedagógusoknak, amit az óvodavezető engedélyezhet a megadott formanyomtatvány kitöltése után. (pl. üdülés, elutazás, külföldi tartózkodás) Egyéb esetben 3 napon túli hiányzás esetén orvosi igazolás szükséges, ez a nyári szünetre is érvényes! 
· A gyermekek ruházata

A gyermekek ruházatát az egyszerűség, célszerűség és tiszta, ápoltság jellemezze.

Minden ruhát, cipőt szükséges a gyermek óvodai jelével ellátni. (papucsot a gyermek nem viselhet!)
Csoportszobai és udvari váltóruha, cipő használata szükséges.

Minden gyermek részére kérünk: pótruhát, és fehérneműt, valamint tornafelszerelést.

Tornafelszerelés: kényelmes, gumitalpú tornacipő, tornadressz/tornanadrág és póló, valamint rövid zokni.

A pótfelszerelést az öltözőszekrényben, a tornafelszerelést, (melyet kérünk minden héten hazavinni) tornazsákban tartjuk. Minden felszerelést a gyermek jelével kell ellátni.

Ékszereket, gyűrűt nem szabad az óvodában viselni. (A fülbevaló ne függő formájú legyen, mert balesetveszélyes.)
· Egyéb szabályok az óvodában 
Az intézmény egész területén TILOS a dohányzás.

Amennyiben kutyával érkeznek az óvodába, az állatot a bejárattól, gyermekektől távol, az óvoda épületével szembeni oldalon, megkötve lehet hagyni.

Az óvoda területére kutyát behozni TILOS!

Mobiltelefonok használata.

Az óvodában, a gyermekcsoportokban, vagy a játszóudvaron tilos mobiltelefont használni. Munkaidőben a mobiltelefonokat le kell halkítani, vagy ki kell kapcsolni. A pedagógusokat 11,00 – 14,30 óráig lehet az óvoda vonalas telefonján keresni, vagy üzenetet hagyni. 
Kérjük a szülőket, hogy szülői értekezleteken, gyermekrendezvényeken, vagy nyílt napokon, bemutatókon mobiltelefonjaikat kapcsolják ki!

Egyéb esetekben, a gyermeköltözőkben tartózkodjanak a hangos telefonálástól, mert esetenként ez nagyon zavaró az énekes játékot játszó, vagy a csendben figyelő gyermekek, esetenként az éppen mesélő, és munkáját végző pedagógus számára.

Óvodába érkezés, távozás. 

Az óvodába célszerű a 8,00 - 8,30 körüli érkezés és a pihenés, uzsonna (15,30) utáni távozás. Ez az időpont még nem zavarja az óvodai nevelőmunkát, játékos foglalkozásokat, és az elmélyült játékok menetét. 

A gyermekcsoportokban, játszószobákban 8,00 – és 11,00 óra között tervezett, kötetlen és kötelező játékos foglalkozásokat, fejlesztő játékokat szervezünk. Lehetőség van korábbi érkezésre és távozásra úgy, hogy az ne zavarja a gyermekek nyugalmát, és napi életritmusát, napirendjét. 

A Vackor Óvodában 5 éves kortól használhatják a játszószobákat 10,15 – 11,00 között. (hétfő, szerda, csütörtök)

A Közoktatási Törvény értelmében az 5. életévüket betöltött gyermekek számára a kötelező óvodai tartózkodása a délelőtt folyamán minimum 4 óra. A halmozottan hátrányos helyzetűeknek minimum 6 óra! 

Fokozottan kérjük, hogy a gyerekeket érkezéskor, minden esetben személyesen a pedagógusnak adják át, és személyesen jelezzék a távozást, az épületen belül és a játszóudvaron egyaránt. 

Ha ezt nem teszik, a pedagógus nem tud a gyermek jelenlétéről, így felelősséget sem vállalhat érte. 

Az óvodából csak azok a nagykorú személyek vihetik el a gyermekeket, akikről a szülők írásban nyilatkoztak. Egyéb esetben személyesen engedélyt adhatnak, ki viheti el a gyermeket – név, lakcím. A szülőktől pontos telefonszámot és elérhetőséget kérünk, annak érdekében, hogy szükség esetén azonnal értesíthessük őket.

· A gyermekek által behozott tárgyak szabályozása

A gyermekek az óvodába otthonról elsősorban a nyugodt alvásukhoz kapcsolódó, vagy a számukra érzelmileg megnyugtató - nem balesetveszélyes, és tisztán tartott - játékot, tárgyat, „alvókát” hozhatnak be. Ezeknek a játékoknak, tárgyaknak minden csoportban egy nagy kosár a helye, a gyermek oda teheti, amikor nem használja. Egyéb játékot, könyvet csak a pedagógus beleegyezésével és a csoport szokás-szabályrendszerében rögzített keretek között hozhatnak. Lehetőleg zajos, könnyen elromló, vagy nagyon féltett játékot, eszközt ne hozzanak a gyermekek az óvodába. Az óvodai közösségi szellem kialakítása, és erkölcsi nevelésük érdekében a gyermekeknek meg kell szokniuk, hogy az eszközöket, játékokat mindenki használhatja, megfelelő szabályok mellett.

Kérjük, ha otthon felfedeznek olyan eszközt, játékot, ruhát, cipőt, ami nem a gyermeké, hozzák vissza az óvodába. A gyermeket természetesen semmiféle retorzió nem éri, de szükséges megtanulni, hogy ami nem az övé, azt nem viheti engedély nélkül haza!

A gyermek életkorához és az óvodai nevelés szellemiségével nem összeegyeztethető tárgyakat, szúró, vágó, agresszivitást sugalló, fegyverszerű, ijesztő játékszereket nem szabad az óvodába hozni.

A szülő feladata és felelőssége, hogy tisztában legyen e szabályokkal, és azzal, hogy a gyermeknél, milyen tárgyak vannak – zsebben, kistáskában, zsákban. 

Értékes eszközöket, tárgyakat ne hozzanak az óvodába! Táskát, értéktárgyat, a gyerekek megörökítésére szánt eszközöket soha ne hagyjanak felügyelet nélkül. A behozott értékes tárgyakért az óvoda nem tud felelősséget vállalni.

A bekövetkezett kárért az óvoda, csak szándékos károkozás esetén felel. / Kt.40§ (8) /
Bicikli tárolására nincs módunk. A kisgyermekes szülőket kérjük, babakocsiban kisgyermeket felügyelet nélkül, soha ne hagyjanak. A babakocsikat úgy helyezzék el, hogy az ne zavarja a folyosókon való akadálytalan közlekedést.

· A gyermekek nagyobb csoportját érintő kérdések

A gyermekek az óvodában elsősorban azonos életkorú csoportba járnak – egyes esetekben részben osztott csoportszervezés történik, a jelentkezők életkori megoszlása alapján: 3-4-5 évesek, illetve 4-5-6, vagy 5-6-7 évesek csoportja. Minden csoportban váltott műszakban 2 óvodapedagógus és 1-1 dajka gondoskodik a gyermekek gondozásáról, neveléséről.

Mindkét óvodában szervezünk szülői igény alapján, a szülők kérésére és hozzájárulásával játékos sportfoglalkozásokat, úszást. Az uszodai szállításhoz a szülők hozzájárulása után a pedagógusok kíséretében mennek a gyermekek. A foglalkozásokról a szülői értekezleteken, hirdetőtáblákon, vagy egyénileg részletes információt adunk.

Az óvodai élethez szervesen hozzátartoznak kirándulások, séták. A szülőktől év elején hozzájárulási nyilatkozatot kérünk ahhoz, hogy elvihessük megfelelő számú kísérővel a gyermekeket a kirándulásokra, színházba, vagy sétálni.

· Pedagógiai munka az óvodában

Az óvoda életét, a gyermekekkel való játékos foglalkozásokat, oly módon szervezzük, hogy a gyermekek életkorával, fejlettségével adekvát legyen, igazodjon a szülők igényeihez, elvárásaihoz, a fenntartói követelményekhez, valamint a mindenkori hatályos jogszabályoknak, rendeleteknek megfeleljen.

A gyermekek nevelése az óvodában folyamatosan zajlik. A pedagógusok tervezik a gyermekekre vonatkozó életkori és egyéni nevelőmunka feladatait, valamint a képességfejlesztés anyagát, módszereit.

A gyermekek napirendjét a gyermekek korcsoportja, a nevelőmunka folyamatossága, játékos szervezett foglalkozások rendszere, a csoport heti rendje és az évszakok változása szabják meg.

Az intézmény helyi nevelési program szellemében működik, és ezek alapján tervezi, szervezi a nevelőmunkát, melynek során a gyermekek szert tesznek az életkorukhoz szükséges jártasságokra, készségekre, képességekre. Mindezt határozott értékrend mentén, következetes, de érzelem gazdag, biztonságot nyújtó pedagógiai attitűddel, szemlélettel és gyakorlattal.

Az intézmény rendelkezik Minőség Irányítási Programmal (IMIP), melyben a törvényi és fenntartói elvárások mentén, szabályozásra kerültek az óvodai élet folyamatai, rögzítésre kerültek a szervezeti működési alapelvek, a minőségpolitika megvalósításához szükséges vezetői feladatok, partnerkapcsolatok működtetése, a minőségpolitika megvalósítására vonatkozó mérési, ellenőrzési és értékelési feladatok, valamint az intézmény működésére vonatkozó folyamatos fejlesztés feladatai, elvárásai.

Intézményünk nevelő és alkalmazott testülete által elfogadott „Küldetésnyilatkozatunk”, az óvodáról és a gyermekekről alkotott képünk, Pedagógiai Programunk, az IMIP, az intézményi SZMSZ, kihelyezve megtalálható a tartókosárban, a főbejárattal, valamint az emeleti lépcsősorral szemben. 
A tagóvodában a bejárattal szemben.
Az óvodapszichológus segítséget nyújt a pedagógusoknak, szülőknek nevelési problémák megoldásában. A pszichológus a szülők előzetes hozzájárulásával, figyelemmel kíséri a gyermekek fejlődését, magatartását és az 

óvodapedagógusokkal, szülőkkel együttműködve segíti a gyermek mentálhigiénés egészségét, vagy annak kialakítását. Szükséges esetben igénybe vesszük és ajánljuk egyéb segítő szakemberek segítéségét: Nevelési Tanácsadó, speciális szakorvos, Korai fejlesztő, Szakértői Bizottság…

Heti két alkalommal logopédus foglalkozik a rászoruló gyermekekkel, esetleg ajánlást tesz hallás, vagy szemészeti vizsgálat elvégeztetésére.

A gyermekek felvétele és beiskolázása a hatályos jogszabályok alapján történik. Ezek rendszeréről, és a tudnivalókról szülői értekezletek keretében részletes mindenre kiterjedő tájékoztatást nyújtunk a szülők számára, valamint az OM által kiadott plakátot kifüggesztjük.

Óvodákban gyermekvédelmi munka keretében fokozottan figyelemmel kísérjük a hátrányos helyzetű és veszélyeztetett gyermekek fejlődését, családjukban történő változásokat, szükség esetén segítséget nyújtunk, felvéve a kapcsolatot családsegítő szervezetekkel, védőnővel. A gyermekvédelmi szolgálatnak, az Önkormányzat Szociális Szolgáltató Főosztályának címét, telefonszámát és elérhetőségét a két előtérben elhelyezett hirdetőtáblán folyamatosan megtalálják. Ezzel kapcsolatban kérhetik az óvodapedagógus a gyermekvédelmi felelős vagy az óvodavezető segítségét.
· Egyéb, az intézmény biztonságára vonatkozó szabályok

Az óvodai és személyes vagyontárgyak védelmében idegenek csak a vezetővel, vagy megbízottal (óvodavezető, helyettes, óvodatitkár) való megbeszélés idején tartózkodhat az óvodában. Felügyelet nélkül idegent nem szabad magára hagyni az óvoda helyiségeiben – saját biztonságunk érdekében. Az óvoda vezetője, vagy megbízottja személyesen engedélyezheti az óvodában állandóan nem dolgozók számára, az óvoda épületében való tartózkodás lehetőségét. Az óvodában munkálatokat csak vezetői engedéllyel, és a vezetővel történt egyeztetés, és szabályok szerint lehet folytatni. Idegenek és nem a nevelőmunkához közvetlenül kapcsolódó személyek benntartózkodása, és üzleti tevékenységek folytatása tilos.

Reklámanyagot a főbejáratnál, és kizárólag az óvoda profiljával megegyező, a nevelést segítő, valamint kulturális, és sport programajánlásokat lehet külön vezetői engedéllyel kifüggeszteni.

Bomba és tűzriadó esetén az óvodában tartózkodóknak haladéktalanul el kell hagyni az épületet. Az óvoda dolgozóinak a tűzvédelmi utasításban rögzített módon, és a begyakorolt tűzriadó alapján kell eljárni. A szülők számára ilyen esetekben a legcélszerűbb az épület azonnali elhagyása, és annak a gyermeknek védelme, aki a közvetlen közelében tartózkodik. A balesetek, és káosz elkerülése miatt a többi gyermekről, a vagyontárgyak védelméről és a riasztásról az óvodában dolgozó munkatársak gondoskodnak.

A Vackor Óvodában az udvarra vezető kapukat, kérjük, zárják a gyermekek biztonsága érdekében.

A biztonság érdekében a főbejárati ajtó nyitását mindig a felnőtt végezze!

· Konzultációs lehetőségek

Óvodavezetővel való konzultációs lehetőség, vagy személyes megkeresés előzetes telefonos egyeztetés alapján történik.

A gyermekek óvodai felvételéről, a felvétel, vagy előjegyzés feltételeiről, az óvodai pedagógiai programról telefonon, vagy egyeztetés után személyesen lehet érdeklődni. Érdeklődő szülőt kizárólag pedagógusok vezethetnek végig az óvoda épületében, és adhatnak felvilágosítást a nevelőmunkáról.

Minden év áprilisában bemutatkozó napot tartunk az érdeklődő szülők számára, amelynek időpontját az Óbuda újságban is megjelentetjük. Az előjegyzés hetében „játszóház” keretében ismerkedünk a jelentkezőkkel a kifüggesztett időpontban. A beszoktatás egy - két hetében bejáró szülőkkel a pedagógusok konzultálnak a betartandó szabályokról. Egyéb esetekben, ha szülő, nagyszülő látogat az óvodába, papucsot kérünk, mert utcai cipőben nem lehet a csoportokban, mosdókban tartózkodni.

· Szülők jogai
A felvett gyermekek szülei megismerhetik az óvoda pedagógiai programját. a Minőségirányítási Programot, az intézményi Szervezeti és Működési Szabályzatot, valamint a Házirendet. (Ezen dokumentumok kihelyezve megtalálhatók az óvoda területén). A házirend egy példányát minden szülő beiratkozáskor megkapja.

A szülő joga, hogy gyermeke fejlődéséről valós képet kapjon, értesítve legyen a gyermeke állapotáról, legyen az folyamatos nevelési, vagy eseti (pl. baleset, betegség) kérdés. Az előírt szabályzatok a www.mokusovi.hu weboldalon megtalálhatók.
A szülő joga, hogy

· a megismert helyzetek, problémák megoldásához segítséget kapjon a pedagógustól, pszichológustól, logopédustól, egyéb segítő szakembertől.

· ismerje az óvodában folyó nevelőmunkát, az óvoda értékrendjét, elvárásait, és alkalmanként betekintést nyerjen abba, (bemutatkozónap, nyílt nap, „csevegő” játszódélután, bemutató, rendezvények, ünnepek, egyéni kérések teljesítése, amennyiben nem zavarja a gyermekek nyugalmát, valamint előzetes hozzájárulási nyilatkozat alapján videofelvétel…)

· konzultáljon gyermekéről, megismerhesse a róla készült írásos dokumentációkat, mérési eredményeket. (A dokumentumokat azonban az óvoda nem adja ki a szülők számára, mert ezeket munkaanyagnak tekintjük, majd megsemmisítjük.) A pedagógusok egyéni konzultáción megvitathatják a gyermekkel kapcsolatos kérdéseket, de mindezt a gyermek jogainak figyelembevételével teszi, és titkosan kezeli. Minden szülő csak a saját gyermekéről kaphat felvilágosítást és csak a saját gyermekéről szóló feljegyzésekbe, dokumentációba tekinthet bele.

· szülői szervezet vagy óvodaszék létrehozását kezdeményezze, és abban tevékenyen közreműködjön. A szülői szervezet jogosítványit a Közoktatási törvény tartalmazza. A Szülői Szervezet megállapításairól tájékoztathatja az óvoda vezetőjét, az intézmény nevelő testületét, a fenntartót. A gyermekek nagyobb csoportját érintő kérdésekben tájékoztatást kérhet az óvoda vezetőjétől, és részt vehet az adott kérdés megtárgyalásakor, - mint a szülői szervezet képviselője tanácskozási joggal - a nevelőtestületi értekezleten.

· Szülő kötelességei

A szülő kötelessége, hogy 

· gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi és értelmi, és az erkölcsi fejlődéséhez szükséges feltételekről.

· biztosítsa a gyermeke zavartalan és rendszeres óvodába járását – leginkább a hátrányos helyzetű gyermekek esetén 3 éves kortól a rendezett körülmények között élők esetén 5 éves kortól.

A fenti esetekben nem szűnhet meg az óvodai nevelés a szülő bejelentése, befizetési kötelezettség elmulasztása, vagy igazolatlan hiányzás miatt. Amennyiben a szülő másik óvodába kívánja vinni gyermekét, az új óvodától igazolást kell kérni, visszajelzés hiányában az illetékes jegyzőt értesíteni kell.

· figyelemmel kísérje gyermeke fejlődését, konzultáljon a gyermekkel foglalkozó óvodapedagógusokkal, szakemberekkel, és - amennyiben indokolt akadálya nincs - vegye igénybe szükség esetén egyéb szakemberek segítségét.

· mindent megtegyen a gyermeke közösségi magatartása, egészséges beilleszkedése érdekében, példamutatással is segítve az óvodai szokás-szabályrendszer megtartását.

· tartsa tiszteletben a gyermekével foglalkozó óvodapedagógusok és segítőik emberi méltóságát, jogait. Az óvodapedagógusok és az őket segítő alkalmazottak a nevelőmunka, és a gyermekekkel összefüggő tevékenysége során büntetőjogi védelem szempontjából közfeladatot ellátó személynek minősül.

A szülők jogait és kötelezettségeit mindenre kiterjedően a Közoktatási törvény tartalmazza.
· A család és az óvoda közös nevelési elveinek kialakítása

A szülők és az óvoda kölcsönös érdeke a gyermekek jogainak feltétlen tiszteletben tartása. A gyermek jogainak védelmét, vélelmét azonban nem lehet mások kárára gyakorolni. 

Kölcsönös érdekünk, hogy a gyermekek jól, és biztonságban érezzék magukat. A gyermek elsősorban példából tanul, követendő példaként tekint a felnőttre. Ezért kérjük, hogy a gyermekeket otthon is fokozottan neveljék mások tiszteletére, megbecsülésére, a durvaság az agresszivitás elutasítására, a szeretet megnyilvánulási formáira. Dühét, bánatát sohasem mások rovására, másokat megbántva élje meg. A gyermekek az óvodás korban elsősorban érzelmeiken keresztül élik meg az életüket, és ha ezeket az érzelmeket következetes, példamutató magatartással – kerülve a másokra irányuló durva megjegyzéseket, negatív jelzőket - szeretetteljes légkörben neveljük, akkor a jövőben is, várhatóan kevesebb konfliktussal és problémával kell szembesülnünk.

Annak érdekében tehát, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelőbb módszer szerint neveljük, szükség van igazi, nyílt, őszinte, egymást tiszteletben tartó légkörre. Komolyabb konfliktus ellentét esetén minden esetben értesítsék az óvodapedagógust, az óvoda vezetőjét, és közösen, együttműködve próbálják megoldani a problémát.

· A kapcsolattartás formáira vonatkozó egyéb szabályok

Kérjük látogassák a szülői értekezleteket, mert a gyermekekkel kapcsolatban nagyon sok fontos információ hangzik el. Vegyék igénybe a fogadóóra lehetőségeit, jöjjenek játszani a csevegő és játszó délutánokra, vegyenek részt aktívan rendezvényeinken.

A gyermekre vonatkozó problémáikat, kéréseiket elsősorban fogadóórán, szülői értekezleten, családlátogatások alkalmával, csevegő délutánunkon beszéljék meg. A csoportszoba ajtajában és az udvaron kisebb közlésektől eltekintve, nem lehet beszélgetni.

Kérést telefonon keresztül is lehet közvetíteni, elsősorban üzenet formájában az óvodatitkáron keresztül, vagy 

12,30 –15,00 óra között közvetlenül az óvodapedagógusoknak, amikor nem zavarják a nevelőmunka folyamatát. 

Óvodapedagógusokat a csoportból nem hívunk ki, amikor a gyerekekkel foglalkoznak.
· Az óvoda helységeinek használata

A gyermekek napközben a csoportszobában, a speciális játszószobákban és a játszóudvaron tartózkodnak. 

Az év folyamán előzetes szülői értesítés után, kirándulunk, színházba, állatkertbe, megyünk. Az óvoda elhagyásához minden év elején a szülő hozzájárulását kérjük, melyet aláírásával igazol. Amennyiben nem kívánja, hogy a gyermeke óvodán kívüli tevékenységben részt vegyen, kérjük, jelezze nyilatkozatában. Ebben az esetben az adott napon a gyermeket másik óvodai csoport fogadja.

Amennyiben a tornateremben tartott, frissítő és tornafoglalkozásra a foglalkozás megkezdése után érkeznek, a tornaszobába nem lehet bemenni, - balesetek elkerülése miatt. A később érkező gyermekeket a szomszéd csoport pedagógusai fogadják, vagy meg kell várni a csoport visszaérkezését.

A szülők a gyermekeket minden esetben az öltözőben, a tagóvodában a folyosón illetve a védőzsákot felvéve az öltözőben öltöztessék át. A csoportszobákba és a gyermekek által használt egyéb helységekbe (a Vackor Óvodában  zene, kézműves, tornaszoba) tilos utcai cipővel bemenni. Amennyiben előzetes jelzés alapján, vagy nyílt napon, bemutató foglalkozáson vesznek részt, kérjük, papucsot hozzanak.

A tálalókonyhák területére senki sem léphet be utcai ruhában és cipőben. (ÁNTSZ előírás)

A gyermekmosdókat csak gyermekek látogathatják. 

Felnőttek részére az emeleten, a hosszú folyosón tartunk fenn egy mosdót, a tagóvodában egy (az első) mosdót. A többi felnőtt mosdót kizárólag óvodai dolgozók használhatják. Minden esetben kérjük a tisztaságra vonatkozó előírások betartását.

Az óvodavezetői, tagóvoda vezetői, illetve a óvodatitkári irodában, egyedül nem, csak az ott dolgozóval együtt tartózkodhatnak. 

A Vackor óvoda telefonja nem nyilvános, csak engedéllyel, vagy vészhelyzetben használható.

 A tagóvoda folyosóján elhelyezett készüléke pénzbedobós, annak használata megengedett az állagmegóvás betartásával. 
Az óvodai számítógépet, fénymásolót kizárólag az arra illetékes óvodai dolgozók használhatják.

Az óvoda udvarát a szülők, a gyermekeikkel nem használhatják játszótérként. Amikor megérkeznek a gyermekükért köszönés után, hagyják el az óvoda udvarát, mert a pedagógusok számára áttekinthetetlenné válik, kikre kell vigyázniuk.

Az óvodában és az óvoda környékén kérjük fokozottan vigyázzanak a tisztaságra, óvjuk közösen környezetünket!

Legitimációs záradék

·  Jegyzőkönyv, a házirend a nevelőtestületi és a Szülői Szervezet részéről való elfogadásáról- iktatószámon nyilvántartva.

A házirenddel kapcsolatos szabályok:

· A házirend a nevelőtestület és Szülői Szervezet egyetértésével jött létre. Amennyiben módosítás történik, úgy a nevelőtestület és Szülői Szervezet újbóli egyetértése szükséges – melyről jegyzőkönyv készül. A házirend módosítására javaslatot tehet a nevelőtestület és a Szülői Szervezet egyaránt.

· A házirend hatályba lépése: 2009. szeptember 01.

· A házirend felülvizsgálata: évente a tanévnyitó értekezletet megelőzően - szeptember 1. – ig,, vagy törvény, illetve rendelkezések megváltozása esetén. 

Dr.  Wéber Attiláné









  intézményvezető

Balog Ilona
Szülői Szervezet képviselője




Tagóvoda vezető
